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Box.net

S’enregistrer



Je me connecte au site 
http://www.box.net

• Je m’enregistre en cliquant sur     Register for Box.net



Pour créer mon compte...

• 1. Je sélectionne l’offre gratuite “Lite” qui me propose 1 Go de stockage

• 2.  Je saisis les coordonnées demandées

• et je clique sur    Continuer



Mon compte est désormais ouvert...

• Je peux donc télécharger un fichier à mettre en ligne

• Je peux partager des fichiers

• Je peux partager des projets                                                                                   
et donner accès à un groupe                                                                                                               
de personnes.



Box.net

Télécharger un fichier



Pour télécharger un fichier...

• Je me positionne sur l’onglet “My Files”

• Je clique sur    Upload     pour télécharger un fichier...



Je choisis le fichier à mettre en ligne...

• Je clique sur   Add Files   pour ajouter un fichier

• Je sélectionne le fichier choisi

• Et je valide le téléchargement en cliquant sur   Upload



Le fichier est alors stocké en ligne...

• Le document apparaît dans l’espace “ My Box”

• Pour y accéder ultérieurement, il suffira de double cliquer sur l’icône.



Box.net

Créer, modifier et supprimer un répertoire



Pour organiser mes fichiers...

• Je peux créer des répertoires en cliquant sur   New Folder    (Toujours depuis 
l’onglet “My Files” ) 

• Je saisis alors le nom du répertoire et je valide par OK

• Le répertoire est alors créé et je peux                                                               
glisser mes fichiers à l’intérieur.



Pour ouvrir, partager, modifier ou supprimer...

• Il suffit de cliquer sur la petite icône      en haut à droite du fichier (ou répertoire)

• Je choisis alors l’option souhaitée...

• je peux l’ouvrir en téléchargeant le document , l’envoyer, le copier/coller, le 
modifier, lui affecter des tags ou encore  le supprimer.



Box.net

Créer un nouveau document



Je peux créer un nouveau document directement...

• Toujours depuis l’onglet  “My Files”, je clique sur  New Doc  

• Je donne un nom à mon fichier

• et je valide par   OK



Je peux saisir le contenu de mon document...

• J’ai le choix entre un contenu “texte” ou “tableur” 

• Je saisis mes informations et j’enregistre en cliquant sur    Save



Box.net

Partager un fichier ou un répertoire



Pour partager un nouveau document ou répertoire...

• Je me positionne sur l’onglet “Shared”

• Je clique sur    Share a new file or folder     pour partager un fichier ou un 
répertoire...



Je choisis parmi les options proposées...

• Publier sur le web (blog ou site)

• Partager avec un cercle de personnes                                                       
identifiées : mes interlocuteurs recevront                                                           
alors un mail contenant un lien vers le                                                              
fichier partagé

• Intégrer un fichier sur mon espace                                                                        
de stockage public

• Je donne un titre à ces fichiers

• et je clique sur   Next



Pour partager, je précise les éléments...

• en choisissant mes contacts en cliquant sur   Add

• en ajoutant l’email de mon ou mes                                                                        
correspondants

• et je clique sur  Next 



Et je choisis le fichier et/ou répertoire à partager

• en cliquant sur  Browse

• Après avoir sélectionné le fichier,                                                                             
je termine par   Upload

• Il est alors enregistré sur votre                                                                         
espace partagé et vos                                                                             
interlocuteurs en sont informés.



Box.net

Ajouter des contacts pour partager mon espace de stockage



Je peux ajouter des contacts

• Je me positionne sur l’onglet “Contacts”

• Je clique sur    Add contacts     pour ajouter mes contacts et les inviter à 
partager mon espace de stockage Box.net...



J’ajoute le mail des personnes à inviter...

• et je valide par   OK

• Je peux également intégrer des contacts issus de mon carnet d’adresses en 
cliquant sur   Add from my adress book



Je reçois une confirmation...

• qui me précise les contacts partageant mon espace de stockage.


