
Skype

Comprendre l’interface
Personnaliser son message
Modifier son profil



Je me connecte sur http://www.skype.fr

• Je télécharge Skype gratuitement

•                 

http://www.skype.fr
http://www.skype.fr


Je comprends l’interface

• J’accède à mon profil

• Je visualise mes contacts et                                                                                         
leur statut de disponibilité

• Je découvre les boutons d’action

• Appeler /  Raccrocher



Je personnalise mon message

• mon nom est ensuite accompagnée                                                                     
d’un message visible par tous



Je renseigne mon profil...

• Je clique sur   Personnalisation  ,   puis sur   Profil

•                                Je renseigne les différents champs  

•                                          



J’intègre une photo dans mon profil 

• je clique sur    Modifier

• j’intègre la photo avec   Ouvrir                                                                                                          
et je valide par   Mettre à jour           



Skype

Rechercher des contacts
Ajouter des contacts Skype
Ajouter des contacts “téléphone”



Je recherche un contact...

• par le menu  CONTACTS, je clique sur    Rechercher un contact

• j’indique le nom de la personne recherchée et je clique sur  Trouver

•



J’ajoute le contact proposé par Skype

• Je sélectionne le nom et je peux l’  Ajouter à mes contacts  : il apparaît alors 
dans ma liste de contacts.

• Mon interlocuteur recevra un mail lui proposant                                                   
d’accepter mon invitation



Je peux ajouter un contact téléphonique

• Par le menu Contact / Ajouter un contact                                                                 
puis en saisissant son nom et téléphone directement

• Je clique sur  Ajouter un contact Skypeout                                                            
il apparaît alors dans ma liste de contacts.

•



Skype

Appeler un contact Skype
Appeler un contact téléphonique
Acheter du crédit



J’appelle un contact Skype

• Je sélectionne mon interlocuteur dans ma liste et je clique sur le téléphone vert

• Je raccroche à la fin de la conversation en cliquant sur le téléphone rouge.



J’appelle un contact “Téléphone”

• Je le sélectionne dans ma liste si le contact                                                 
Skypeout est déjà enregistré` (cf P. 11)

• Si ce n’est pas le cas,  je clique sur cet icône

• puis je saisis directement le numéro de téléphone                                                                          
dans ce champ

• Je clique sur le téléphone vert pour lancer l’appel



J’achète du crédit

• Les appels Skype sont gratuits.

• En revanche, les appels téléphoniques nécessitent d’avoir du crédit acheté 
préalablement

• Pour acheter du crédit...



Skype

Organiser une conférence à plusieurs



J’organise une conférence

• en cliquant par le menu Outils sur  Créer une conférence

• Un menu me propose d’inviter des contacts

• je sélectionne mes contacts et je clique sur   Ajouter

• et j’appelle

• Attention : je ne                                                                                                                                                
peux inviter que                                                                                                                                
des contacts                                                                                                                                                           
ayant un statut                                                                                                            
disponible



Les invités à ma conférence me rejoignent sur Skype

• La conférence peut alors commencer...

• A tout moment, je peux ajouter un                                                                
nouveau correspondant en cliquant sur   Ajouter

• ou leur envoyer un fichier en cliquant sur   Fichier

• Pour terminer la conférence, je clique sur                                                                
le téléphone rouge



Skype

Lancer un chat
Envoyer un fichier
Changer de statut



Je peux lancer un chat...

• Avec un correspondant en cliquant sur cet icône                                                
(bulle bleue)

• en intégrant un message ici et je valide



Je peux aussi lancer une discussion à plusieurs...

• lors d’une conférence

• en cliquant sur cet icône



et ajouter une personne à la discussion

• en cliquant sur  Ajouter d’autres personnes à cette discussion puis sur Ajouter



Je peux envoyer un fichier...

• à mon correspondant par un clic droit                                                                       
de la souris sur son nom

• et je sélectionne   Envoyer un fichier,  puis  Ouvrir 

• Mon interlocuteur devra accepter l’envoi à réception



Je peux modifier mon statut...

• en fonction de ma disponibilité, en cliquant ici :

• et choisir parmi                                                                                                        
les choix proposés


